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國立成功大學第 693次主管會報紀錄 

時間：99年 8月 25日（星期三）下午 2:00 

地點：雲平大樓 4樓第 2 會議室 

出席：黃煌煇  馮達旋(黃正弘代)  湯銘哲(王偉勇代)  徐畢卿  陳景文  黃吉川(黃浩仁代)  

蘇慧貞(黃正弘代)  邱正仁  楊瑞珍  王偉勇  顏鴻森  李偉賢  賴俊雄  游保杉   

傅永貴(柯文峰代)  曾永華  林峰田(請假)  張有恆(潘浙楠代)  林其和  何志欽   

張敏政  林炳文(請假)  謝文真  謝錫堃  張丁財  李丁進  蕭世裕(請假)  蕭瓊瑞

(請假)  詹錢登(請假)  陳志勇(請假) 

主席：賴明詔 記錄者：林碧珠 

壹、報告事項： 

一、報告上次會議決議事項執行情形（如附件一，p.3）。 

※第一案「國立成功大學教學研究單位消耗物品管理原則」通過如附件二（p.4~p.11），

請總務處將相關資料送請計網中心協助上線；並函知各院系所、研究單位先行試辦，

若有不完備之處，再逐步改善。 

二、主席報告： 

(一)教育部未來的施政方向，首先將著重在產學合作，強調學校的研究成果要能移轉到

產業界，協助社會經濟發展；其次是國際化，目前台灣的留學生很少，只占約 0.6%，

與美國 22%、大陸 6%相差甚多。教育部希望各校能多開設全英語學程，希望每所

頂尖大學在第 2 期 5 年 500 億計畫能開設一至二個全英語學位學程，吸引外國學生

來台就讀。這是一個相當高的目標，也是我們要再努力的地方。希望各位院長能考

量院內老師全英語授課的能力，有哪些課程可以開設，思考規劃全英語學位學程。

也請國際處多幫忙，也許可思考訂定更好的獎勵辦法鼓勵各院系與各老師多開授全

英語課程。 

(二)過去幾年因有 5 年 500 億計畫經費的補助，老師們可能在校內很容易申請到經費，

而不太有意願申請教育部、國科會等校外機構的經費，這是相當不好的現象。最近

有校外老師告訴我，國家衛生研究院等機構的很多經費，成功大學去申請的很少。

據悉台大的老師很難從學校申請到經費，所以都積極向校外機構去申請。本校的情

形剛好相反，未來第 2 期 5 年 500 億計畫一定要有所改變，請院長多多鼓勵老師們

更積極向校外機構申請經費，學校可酌量提供配合款，俾使學校經費能做更好、更

有效的運用。 

(三)5年 500億計畫經費今年減少的 25億將於明年 1月回補，且須於 3月底前動支完畢；

4 月開始第 2 期計畫。因此，明年將有很大的執行壓力。如何讓預算更有彈性，並

能如期執行，請頂尖計畫推動總中心與會計室妥為規劃，也請各單位盡力配合。 

(四)最近在總務處的努力下，校園周遭有幾處正進行整修，也因此在短期內造成交通與

停車不便的問題。9月 13日即將開學，預期將會有兩個月左右的交通黑暗期，請總

務處預先妥為規劃校內交通動線與停車空間。整修完成後，也請總務處好好規劃汽

機車、腳踏車的停放空間並嚴格規範，以維護校園景觀。 
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三、財務處簡報「校務基金支應原則運用暨原成大管監辦法屬支給基準條文因應案」 

※主席裁示： 

1.各單位原依本校管監辦法訂定之辦法、準則或規定，請配合依現行自籌收入收支管

理辦法、人事費支應原則及修訂後管監辦法予以修訂，並請法制組協助確認法條文

字後，由財務處一併提校務基金管理委員會討論。 

2.各院系所若有使用校務基金支給基準之各項辦法，因應支應原則變動之要求，請財

務處函請各院系所提出修訂，並請法制組協助確認法條文字後，由財務處一併提校

務基金管理委員會討論。 

3.關於以 5 項自籌經費辦理會議、講習、訓練或研討(習)會之支給標準的問題，宜邀

請專家組成小組來研訂。 

四、各單位報告（書面資料併同議程資料分送，並聯結於秘書室網頁下當次會議紀錄） 

貳、提案討論事項： 

第一案 提案單位：財務處 

案由：為提升校務基金資金運用效益，擬刪除「國立成功大學校務基金管理及監督辦法」

第十條及修改「國立成功大學校務基金投資要點」第五點，提請  討論。 

說明： 

一、依據「國立成功大學校務基金管理及監督辦法」第十條，目前可投資資金來源僅

非指定用途之捐贈收入約 6,000萬元，以 99年 8月 18日校務基金約 73億元計算，

僅佔 0.82%，為充裕校務基金投資收益，擬放寬校務基金投資限額。 

二、檢附「國立大學校院校務基金管理及監督辦法」、「國立成功大學校務基金管理及

監督辦法」、「國立大學校院校務基金設置條例」、「國立成功大學校務基金投資要

點」。 

擬辦：討論通過後，將提校務基金管理委員會討論。 

決議：修正通過本校校務基金之投資金額，以投資當時本校現金餘額百分之六為限。請

提校務基金管理委員會及校務會議討論。 

參、其他事項： 

陸生來台辦法已經立法院三讀通過，面對開放陸生來台就學的政策，本校將如何因應。（徐

學務長） 

※校長：據悉國立大學只能招收研究生，未來本校如何招收優秀陸生，請教務處先行規劃。 

肆、散會（下午 4:05）。 

m693-1.doc
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附件一 

99.8.4第 692次主管會報決議事項執行情形報告表 

案次 決議事項摘要 承辦單位執行情形 列管情形 

一 案由：擬訂定「國立成功大學教學研究單位消

耗物品管理原則」，提請  討論。 

決議： 

一、原則通過，請總務處另訂定更詳細的稽

核細則，討論通過後，試辦 2年。 

二、請計網中心協助以網路填報，以利控管。 

總務處： 

因應各單位管理作業程

序之差異，原「國立成

功大學教學研究單位消

耗物品管理原則」條

文，除部分文字修正

外，並修正第五點及加

入第七點，以利稽核、

控管，將於本次會議報

告。 

計網中心： 

待總務處擬定詳細之稽

核細則，本中心將依決

議配合辦理。 

「國立成

功大學教

學研究單

位消耗物

品管理原

則」通過如

附件二，請

總務處將

相關資料

送請計網

中心協助

上線；並函

知各院系

所、研究單

位先行試

辦，若有不

完 備 之

處，再逐步

改善。 

二 案由：擬修正「國立成功大學優秀國際學生獎

助學金施行要點」，並廢止「國立成功大

學『發展國際一流大學及頂尖研究中心

計畫』優秀大學部學位國際生獎助學金

要點」，提請討論。 

決議：修正通過「國立成功大學優秀國際學生

獎助學金施行要點」，並廢止「國立成功

大學『發展國際一流大學及頂尖研究中

心計畫』優秀大學部學位國際生獎助學

金要點」。 

國際事務處： 

修正辦法公告於國際事

務處及頂尖大學網站，

並以 email 轉知各單位

及外國學生。 

結案 

三 案由：擬修正「國立成功大學與各大學及研究

機構簽訂學術合作協議書處理要則」名

稱及相關條文，提請  討論。 

決議：修正通過，請提行政會議討論。 

國際事務處： 

遵照辦理，將提行政會

議討論。 

俟提行政

會議討論

後解除列

管 
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附件二 

國立成功大學教學研究單位消耗物品管理原則 

99 年 8 月 25 日第 693 次主管會報通過 

一、為加強本校系所、研究單位之消耗物品管控，以符合行政院頒行「物品管

理手冊」之規定，爰訂定本原則。 

二、本原則所稱消耗物品，包括法規列管藥品、氣體、培養皿等實驗用物品，

以及電腦、事務性機器與相關設備所使用之碳粉匣、墨水匣等耗材。 

三、各使用單位於年度開始前，宜參酌以前年度消耗物品使用情形，依可用預

算額度，妥善規劃年度消耗物品使用計畫。各使用單位應依實際需求妥善

規劃採購數量，避免囤積、過期等浪費情事。 

四、消耗物品之採購，依政府採購法及本校採購辦法等相關規定辦理。政府共

同供應契約訂有之項目，以依共同契約辦理採購為原則。各使用單位共同

消耗物品項目，除屬共同供應契約者外，宜於會計年度開始前一個月，彙

整提供年度數量需求表，提供總務處採購組辦理採購。 

五、各使用單位應按消耗物品種類分別記載，購入、領用時分別登記，於網路

填報系統即時登載，不得積壓、遺漏或登錄不實。 

(一)消耗物品(不含法規列管藥品)之收發，管理單位應線上填寫「消耗物品

收發分類帳」（格式如附表 1-1），每季終了結計一次，並應依據分類帳

編製「消耗物品收發季報表」（格式如附表 1-2），報請單位主管核章。 

每年度至少應實施盤點一次，盤點後編製「消耗物品盤點表」（格式如

附表 1-3）報請一級單位主管核章，書面紀錄應妥善保存備查，保存期

限至少五年。 

(二)法規列管藥品需填寫「國立成功大學危害物及先驅化學品使用紀錄登記

表」（格式如附表 2-1）、「國立成功大學實驗場所毒性化學物質運作紀

錄年申報表」（格式如附表 2-2）及「國立成功大學管制藥品收支結存

申報表」（格式如附表 2-3），並依列管項目所規定時間按時申報。 

每年度依「國立成功大學實驗室化學藥品登錄清單」（格式如附表 2-4）

進行盤點。 

(三)盤點時如發現有短少或不實情事，應查明原因妥處後陳報。 

六、總務處得會同會計室不定期予以抽查，惟法規列管藥品部分，協同環境保

護暨安全衛生中心予以抽查。 

七、各使用單位得依本原則自行訂定作業程序，分別依其所屬相關會議通過後，

陳報一級單位主管核備後辦理。 

八、本原則經主管會報通過後試辦 2年，修正時亦同。 



 5 

 

國立成功大學 （單位名稱）   

  消耗物品收發分類帳       

中華民國    年度       

購    入 領   用 餘 額 

月／日 數  量 備 註 月／日 領用人簽章 數  量 備 註 數  量 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

本月小計        

製表人：           單位主管： 

物品編號           

物品名稱           

單  位               

附表 1-1 
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國立成功大學 （單位名稱） 

消耗物品收發季報表 

 

中華民國   年   月         編表日期：  

消耗用品名稱 單位 上月結存 本月收入 本月發出 本月結存 備 註 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

製表人：           單位主管：  

 

附表 1-2 
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國立成功大學 （單位名稱） 

消耗物品盤點表 

 

中華民國    年度             編表日期：  

物 品 名 稱 單 位 數 量 存置地點 盤點結果 備 註 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

製表人：      單位主管：            一級單位主管：   

 

附表 1-3 



 8 

國立成功大學危害物及先驅化學品使用紀錄登記表 

系 所：                      

實驗室名稱：                            

實驗室負責人：              藥品保管人：                    

聯絡電話：                         

 

化學品名稱： 

 

購入日期     年    月    日 
購入量 
(請註明單位) 

 

使用日期 使用量 使用人 用途 貯存量 備註 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

附表 2-1 
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國立成功大學實驗場所毒性化學物質運作紀錄年申報表 

系所（中心）名稱：                      

實驗室名稱：                              實驗室負責人：                  

實驗室位置：        校區          樓（館）     樓層       室號 

聯絡電話：                                填表人：                        

 

毒性化學物質名稱：（中文名稱） 列管編號-序號：□□□-□□ 

濃 度(%W/W)  ：            

物質狀態    ：□固態□液態 □氣態 

時間 

(年月) 

運  作 結餘量 販售毒化物之廠商資料 

行 為（勾選） 重 量 

使
用 

貯
存 

廢
棄 

購
買 

增
加 

減
少 

單
位 

重量 
單位 

(ml或 g) 

廠商名稱 販售核可字號 

            

.01            

.02            

.03            

.04            

.05            

.06            

.07            

.08            

.09            

.10            

.11            

.12            

製表日期：98.12.10 

實驗室負責人簽章：                             

………………………………………………………………………………………………… 

實驗室毒性化學物質運作紀錄年申報表填寫說明： 

1. 每一種毒化物填寫一張表格。 

2. 每月紀錄結算成一筆，紀錄時間自申報年 1月至 12月，請依時間次序填寫。第一筆紀錄
請填寫前一年年底結算貯存量。此次送出表單資料至少每月須有一筆，若當月無使用，請
勾選貯存並記錄減少零，總共 13筆紀錄。 

3. 實驗室填寫本表後，一份送至系所承辦人員，一份留存實驗室備查。 

4. 本表可於本校環安衛資訊網下載。（網址：eps.gis.ncku.edu.tw）

附表 2-2 
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國立成功大學管制藥品收支結存申報表            本期申報管制藥品品項數：______項 

管制藥品收支結存申報表       (醫療機構、藥局、醫藥教育研究試驗機構、獸醫診療機構、畜牧獸醫機構適用) 

                   申報資料期間：中華民國   年   月  日至  年   月  日   申報日期：中華民國  年  月  日 

機構名稱  地 址  

管制藥品登記證字號   電 話 號 碼  

藥品名稱  管制藥品成分及含量  藥品許可證字號  

管制級別  製造廠名稱   最 小 單 位  

日    期 收支原因   收入數量  收入藥品批號 支出數量   備 註（供應商及登記證字號、衛生主管機關證明文號等） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

       

上期結存數量 本期總收入數量 本期總支出數量 本期結存數量 

    

機構印信戳記：                     負責人簽章：                      管制藥品管理人簽章：  

附表 2-3 
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國立成功大學實驗室化學藥品登錄清單 

表單編號：EPS-E02-02-T03 

                    學院                   系（所） 

實驗室名稱：                                          實驗室位置：       校區          樓（館）     樓       室 

實驗室負責人：                                        聯絡電話：                         

序號 化學品編號

/CAS Number 

化學品名

稱(中文) 

化學品名稱 

(英文) 

廠牌 供應 

廠商 

純

度 

等級 狀態 購入 

日期 

平均數

量 

最大

數量 

存放地

點 

物品 

屬性 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

表單填寫說明： 
1. 化學藥品 CAS Number 可向藥品廠商或於環安衛資訊網查詢。 
2. 化學藥品等級分為分析級、試藥級、工業級或其他。 
3. 化學藥品狀態分為固態、液態及氣態。 
4. 化學藥品屬性分為一般藥品、危害物、毒性化學物質、先驅化學品及衛生署管制藥品。各列管化學藥品種類表請參考

環安衛資訊網藥品管理。 

 

附表 2-4 


