主管會報提案《範例》

提案單位：

案由：擬訂定(修正)「……」（附件），提請審議(討論)。

說明： 
一、

二、

擬辦：討論通過後，…… 。
決議：
   ※提案原則及格式內容如下：
  (一)提案全文原則以標楷體14號字體呈現，如內容較多時則可縮小為12號字體，上下左右邊界為2.5公分。

  (二)如提案內容為法令規章，案由之結尾用語為「提請審議」，如為一般事項之討論，則用「提請討論」。
  (三)新訂法令規章時，提案之啟始語為「擬訂定」，如為修正案時，則用「擬修正」。

  (四)提案原則應檢附所依據之相關規定、來函或會議決議影印本；如相關影本繁多或重複，為節能減紙，請於提案說明中概述或摘錄規定，並請原提案單位自行備妥1份完整資料，供會議需要時查明。

  (五)提案之「擬辦」，請敘明該提案須提經審議或討論之各項會議及最後核定機關，以利後續追蹤列管。
