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檔　　號：

保存年限：

國立成功大學秘書室  函
機關地址：701臺南市大學路１號
聯絡方式：趙婉玲(06)2757575轉50030
電子信箱：winnie@mail.ncku.edu.tw
傳　　真：(06)2368660

受文者：全校一、二級單位

發文日期：中華民國104年7月10日
發文字號：成大秘字第104A100200號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如文

主旨：檢送行政疏失（如筆誤等）建議懲罰標準1份（附件1），

　　　請查照並轉知所屬。

說明：

　一、依據人事室104年7月2日奉核簽呈辦理。

  二、本室104年5月7日成大秘字第104A100120號函（附件2）諒

　　　達，其中說明二提及行政疏失（如筆誤等）將依據本校

　　　「職員獎懲實施要點」之規定，審酌情節輕重，列入年終

　　　考核之參考或核予申誡或記過之處分。為使各單位日後處

　　　置類似情形有相關準據，及提醒同仁注意辦理各類公務文

　　　書之正確性，爰提供奉核可之建議懲罰標準。

正本：全校一、二級單位（以電子郵件分送）
副本：人事室、本室行政組
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附件1



全校一、二級單位

附件2

xp
打字機文字
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