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國立成功大學永續環境實驗所分層負責明細表 

項 次 工  作  項  目 
權    責    劃    分 

會辦單位 備 考 第四層 第三層 第二層 第一層 
(承辦人) (二級主管) (一級主管) (機關首長) 

1 所及所屬主管聘任作業 擬辦 審核 審核 核定 人事室 
 

2 所研究人員聘任、升等作業處理 擬辦 審核 審核 核定 人事室 
 

3 所網頁規劃及管理 擬辦 審核 核定   
 

4 所評鑑事項 擬辦 審核 核定   
 

5 產官學研合作計畫事務 擬辦 審核 核定  研發處 
 

6 外賓蒞所之接待安排 擬辦 審核 核定   
 

7 各說明會、研討會辦理 擬辦 審核 核定   
 

8 
受理各單位加入實驗室廢棄物

共同處理機構會員之申請案 
擬辦 審核 核定   

 

9 
各機關簽訂之事業廢棄物委託

處理契約書送各主管機關 
擬辦 審核 核定   

 

10 
處理各機關團體之廢棄物紀錄

遞送聯單送各主管機關 
擬辦 審核 核定   

 

11 
清運廠商加入為合作廠商之申

請案 
擬辦 審核 核定   

 

12 
教育部例行性(每月/季)審查意

見之辦理及回覆 
擬辦 審核 核定    

13 實驗室儀器檢測數據報告 擬辦 核定    
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